          План работы школьной библиотеки

на 2020-2021 уч. год.

	Содержание работы
	Срок исполнения 
	Ответственные 

	Выдача учебников.
	август, сентябрь
	Библиотекарь

	Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на 2020-21 учебный год.
	сентябрь
	Библиотекарь 

Завуч

	Прием и обработка поступивших учебников и художественной литературы:

- оформление накладных 

- штемпелевание 

- запись в книгу суммарного учета

- запись в инвентарную книгу

- оформление картотеки
	по мере поступления
	Библиотекарь

	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников, учебных пособий, художественной литературы.
	по мере поступления
	Библиотекарь

	Составление отчетных документов.                    Составление  и утверждение списка учебников.
	по мере поступления
	Библиотекарь

	Инвентаризация фондов
	январь - февраль
	

	Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учетом их требований на новый учебный год.
	март

	Библиотекарь 

Завуч.

	Обеспечение свободного доступа:

- к художественному фонду

- к фонду периодики

- к фонду учебников (по требованию)
	 постоянно
	Библиотекарь

	Обслуживание читателей на абонименте, работа с абониментом учащихся, педагогов, технического персонала, родителей.
	постоянно
	Библиотекарь

	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах 
	постоянно
	Библиотекарь

	Обслуживание читателей в читальном зале.
	постоянно
	Библиотекарь

	Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседа о прочитанном.
	постоянно
	Библиотекарь

	Оформление подписки на 1 полугодие 2021 года
	Октябрь, ноябрь
	Библиотекарь

	Оформление подписки на 2 полугодие 2021 года
	Апрель, май
	Библиотекарь

	Рейд по сохранности учебников
	1 раз в четверть
	

	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	1 раз в четверть
	Библиотекарь

	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	постоянно
	Библиотекарь

	Выставки к юбилейным датам русских и зарубежных писателей, книг-юбиляров, родительским собраниям, праздникам.
	в течение года
	Библиотекарь

	Участие в семинарах методического объединения
	в методические дни
	Библиотекари

Методист

	Помощь учащимся в работе со справочной литературой.
	постоянно
	Библиотекарь

	Списание фонда с учетом ветхости и смены программ.
	сентябрь
	Библиотекарь

	Прием учебников
	май, июнь
	библиотекарь

кл. руководители

	Работа с резервным фондом учебников. Передача излишков учебной литературы в другие школы. Получение недостающих учебников из других ОУ.
	в течение года
	библиотекарь

	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, с привлечением учащихся на уроках труда в начальных классах.
	в течение года
	библиотекарь

учителя нач. классов

	Помощь учащимся в подготовке к экзаменам
	в течение года
	библиотекарь

учителя предметн.

	Библиотечные уроки
	в течение года
	


